AREA AMMINISTRATIVA

Riferimento di Termine in
Procedimento leggelregolamento gg. Settore
Formazione ordinaria atto di nascita DPR 396/2000 immediata |JAmministrativo

Pubblicazione di matrimonio (salva sospensione per acquisizione documenti) DPR 396/2000 30gg |Amministrativo
Celebrazione matrimoni civili (da pubblicazione di matrimonio) DPR 396/2000 180gg [Amministrativo
Trascrizione matrimoni concordatari (da ricevimento atti da parroco) DPR 396/2000 24 ore  [Amministrativo
Acquisto di cittadinanza: - giuramento relativo a decreto di conferimento Art. 5 e 9 L.91/2002 180gg [Amministrativo
Riconoscimento cittadinanza jure sanguinis L. 91/1992 36599 [Amministrativo
Accertamenti in materia di cittadinanza Art. 16 DPR 572/93 120 gg [Amministrativo
Denuncia tardiva di nascita (oltre 10 gg nascita) DPR 396/2000 54ag Amministrativo
Omessa denuncia di nascita DPR 396/2000 20gg |Amministrativo
Assunzione riconoscimento paterno di minorenni successivo a quello materno  |DPR 396/2000 5499 Amministrativo
Adozione: trascrizione decreto tribunale per i minori DPR 396/2000 30gg |Amministrativo
Trascrizione atti di stato civile in generale DPR 396/2000 30gg |Amministrativo
Annotazione in calce o a margine degli atti di stato civile DPR 396/2000 30gg |Amministrativo
Trascrizione di sentenze rettifica atti DPR 396/2000 30gg |Amministrativo
Certificazione di stato civile DPR 396/2000 299 Amministrativo
Formazione atti di morte — residenti DPR 396/2000 5499 Amministrativo
Formazione atti di morte — non residenti DPR 396/2000 799 Amministrativo
Autorizzazione al trasporto della salma fuori comune DPR 396/2000 199 Amministrativo
Autorizzazione al trasporto della salma all'estero DPR 396/2000 34ag Amministrativo
Autorizzazione al trasporto dei resti in altro cimitero DPR 396/2000 30gg |Amministrativo
Autorizzazione alla cremazione DPR 396/2000 3499 Amministrativo
Permessi di seppellimento DPR 396/2000 299 Amministrativo
Comunicazione decessi ad enti erogatori di pensione D.L.n.269/2003 10gg |[Amministrativo
Cambio di abitazione all'interno del comune Legge n. 5/2012 299 Amministrativo
Iscrizione per Immigrazione da altro comune o dall'estero Legge n. 5/2012 299 Amministrativo
Accertamenti su cambio di abitazione all'interno del comune o immigrazione Legge n. 5/2012 459g |Amministrativo
Cancellazione dal registro della popolazione ed iscrizione AIRE DPR 323/1989 20 gg Amministrativo
circ. istat n.21/1990-
L.1228/54 e DPR
Cancellazione anagrafica per irreperibilita 223/1989 365 gg |Amministrativo
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Rettifica dati angrafici L. n.241/1990 30gg |Amministrativo
Autentica firme DPR 445/2000 immediata |JAmministrativo
Autentica firme/copie/dichiarazioni sostitutive di atto notorio — fino a 10 DPR 445/2000 immediata |JAmministrativo
Autentica firme/copie/dichiarazioni sostitutive di atto notorio — oltre 10 DPR 445/2000 199 Amministrativo
Rilascio certificati anagrafici L.183/2011 immediata |JAmministrativo
Rilascio certificati anagrafici storici L. n.241/1990 30gg |Amministrativo
rinnovo dimora abituale per cittadini stranieri non comunitari DPR 396/2000 immediata |JAmministrativo
attestazioni permanenti e temporanee per cittadini comunitari L. n.241/1990 30gg |Amministrativo
cambio nhome o0 cognome - rettifica generalita DPR 396/2000 30 Amministrativo
Iscrizione albo Giudici Popolari L.n.287/1951 180 Amministrativo
Iscrizione albo Presidenti di Seggio L.n.53/1990 180 Amministrativo
Iscrizione albo Scrutatori di seggio L.n.95/1989 90 Amministrativo
richiesta certificati elettorali/liste elettorali DPR 223/1967 7 Amministrativo
richiesta duplicato tessera elettorale L.n.120/1999 2 Amministrativo

L. 218/1995 - DPR n.
Trascrizione atti di nascita, matrimoni, morte avvenuti all'estero 396/2000 60 gg Amministrativo
Matrimonio con rito civile D.M. 27/02/2001 180gg JAmministrativo

D.L. 132/2014 - L.
Accordi di separazione e modifica degli accordi 162/2014 120gg JAmministrativo
Acquisto cittadinanza per residenza ininterrotta dalla nascita al 18° L. 91/1992 — L. 94/2009 90 gg Amministrativo
Riconoscimento cittadinanza jure sanguinis L.91/1992 180 gg Amministrativo

L. 76/2016 — DPCM n.
Costituzione unione civile 144/2016 60 gg Amministrativo
Cessazione unione civile per accordo tra le parti L. 76/2016 90 gg Amministrativo
Richiesta certificati di stato civile con ricerca storica manuale L. 183/2011 180gg JAmministrativo
Costituzione convivenza di fatto L.76/2016 45 gg Amministrativo
Cessazione convivenza di fatto L.76/2016 45 gg Amministrativo

Legge 479/88 e DPR
Cancellazione a seguito trasferimento all’'estero 223/89 90 gg Amministrativo
Trasferimento di residenti all'estero (AIRE)

L.470/1988 L.104/2002 90 gg Amministrativo
Trascrizione atti acquisto o perdita cittadinanza

DPR 396/2000 120 gg  |Amministrativo
Trascrizione atti di stato civile ricevuti dalle autorita consolari DPR 396/2000 180 gg. [Amministrativo
Concessione tombe di famiglia 180 gg [Amministrativo
Esumazione /estumulazione straordinaria 180 gg [Amministrativo
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Istruttoria integrazione rette di ricovero L. 328/2000 609gg |Amministrativo
Liquidazione contributi per abbattimento barriere architettoniche 90gg |Amministrativo
Sostegno economico a famiglie in difficolta L. 328/2000 variabile [Amministrativo
Erogazione contributi ad enti ed associazioni 90 gg Amministrativo
Redazione atti in forma pubblico-amministrativa o scrittura privata D.lgs 50/2016 60 gg Amministrativo
Registrazione contratti DPR n. 181/1986 20/30 gg |[Amministrativo
Trascrizione contratti Artt. 2643 e ss. CC 30 gg Amministrativo
Affidamento diretto fornitura beni o servizi D.lgs 50/2016 60 gg Amministrativo
Procedure negoziate D.lgs 50/2016 90 gg Amministrativo
Procedure aperte D.lgs 50/2016 180 gg |Amministrativo
Procedure di assunzioni del personale D.lgs. 165/2001 365gg |Amministrativo
CCNL 2018 e
Attribuzioni o modifiche P.O. Regolamento 60 gg Amministrativo
CCNL 2018 e
Procedure di mobilita interna Regolamento 60 gg Amministrativo
CCNL 2018 e
Applicazione parte economica del CCNL decentrato Regolamento 90 gg Amministrativo
Acconciatori, barbieri, estetisti, tatuatori e piercers - SCIA L. n. 174/2005 60 gg Amministrativo
Agenzie d’'affari — SA TULPS- R.D.n. 773/1931 |60 gg Amministrativo
L. n. 96/2006 e L.R. n.
Attivita agrituristiche — fattorie didattiche- turismo rurale — SCIA 28/2012 60 gg Amministrativo
L.R. n. 50/2012 — D.Igs. n.
Esercizio di vicinato sup.fino a 250 mg — SCIA 114/1998 60 gg Amministrativo
Media struttura di vendita — sup. fino a 2500 mqg — SA L.R. n. 50/2012 60 gg Amministrativo
Grande struttura di vendita — Rilascio autorizzazione L.R. n. 50/2013 180 gg Amministrativo
Commercio su aree pubbliche — autorizzazione temporanea L.R. n.10/2001 90 gg Amministrativo
Commercio su aree pubbliche — inizio attivita come precario nel mercato L.R. 10/2001 799 Amministrativo
Commercio su aree pubbliche con posteggio in mercati (tipo A) — Inizio attivita  [L.R. 10/2001 90 gg Amministrativo
Commercio su aree pubbliche in forma itinerante (tipo B) — Inizio attivita L.R. 10/2001 30 gg Amministrativo
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